Réglement Intérieur FFMF : modifié par AG ordinaire du 24 février2018 — Perpignan (66)
REGLEMENT INTERIEUR DE LA FFMF

Le présent réglement intérieur a été adopté a I'Assemblée Générale Ordinaire de la FFMF du
11/11/2000, puis révisé lors des Assemblées Générales Extraordinaires des 4/02/2006, 14/06/2008,
6/06/2009, 26/09/2009, 6/03/2010, 5/03/2011 et lors des assemblées Générales Ordinaires des
10/03/2012, 09/03/2013, 01/03/2014, 07/03/2015, 24/02/2018

Il est indissociable des statuts qu’il compléte.
Il est voté en Assemblée Générale sur proposition du Conseil d’Administration.

1 1-ADMISSION DES ADHERENTS :

MEMBRES COLLECTIFS :

Définition : associations loi 1901, sections d’associations loi 1901 d’éducation populaire ou de loisirs,
sections de Foyers socio-éducatifs d’établissements d’enseignement, sections de Coopératives
Scolaires, sections de Comité d’entreprises, sections de Centres de loisirs associatifs ou municipaux.

Démarches a effectuer :

Suite a la demande écrite de linstitution candidate, la FFMF lui fait parvenir un dossier a compléter
comprenant :

v" Une fiche de renseignements au modeéle joint en annexe
v Les statuts de I'association

v" Copie de déclaration au Journal Officiel

v

Le procés-verbal de la derniere Assemblée Générale spécifiant particulierement I'intention
d’adhérer a la FFMF

Au retour du dossier, le Conseil d’Administration de la FFMF I'examine, entend I'avis du délégué fédéral
s’il y a lieu, et accepte ou refuse le principe de I'adhésion de I'association candidate qui en est avisée et
informée.

En cas d’acceptation, elle aura a envoyer : un droit d’entrée, une cotisation annuelle par adhérent et une
liste des membres de son association.

En cas de refus la FFMF justifiera son choix et indiquera éventuellement les points a modifier ou a
améliorer chez le candidat.

L’adhésion n’est acquise définitivement que lorsque ces démarches sont remplies. La FFMF fait alors
parvenir les cartes d’adhésion, un exemplaire des statuts, un exemplaire du réglement intérieur et un
recu aprés encaissement des chéques.

MEMBRES ASSOCIES :
Suite a la demande écrite de l'association candidate, la FFMF lui fait parvenir un dossier a compléter
comprenant :
v" Une fiche de renseignements au modéle joint en annexe
Les statuts de I'association
Copie de déclaration au Journal Officiel

Le procés-verbal de la derniere Assemblée Générale spécifiant particuliérement ['intention
d’adhérer a la FFMF

v" Une justification de leur nombre d’adhérents

Au retour du dossier, le Conseil d’Administration de la FFMF I'examine, et accepte ou refuse le principe
de I'adhésion de 'association candidate qui en est avisée et informée.

En cas d’acceptation, elle aura a envoyer une cotisation annuelle par adhérent.

En cas de refus la FFMF justifiera son choix et indiquera éventuellement les points a modifier ou a
améliorer chez le candidat.
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MEMBRES INDIVIDUELS :

Définition : toute personne physique.

Démarches a effectuer :

Suite a la demande écrite du candidat et de son représentant légal pour un mineur, la FFMF lui fait
parvenir une fiche de renseignements au modéle joint en annexe. Au retour de la fiche de
renseignements, le Conseil d’Administration accepte ou refuse sa candidature.

Le candidat est avisé de la décision. En cas d’acceptation, il doit s’acquitter de sa cotisation annuelle.
Sa carte d’adhérent lui est envoyée en méme temps qu’'un exemplaire des statuts et du réglement
intérieur aprés encaissement du chéque qui tient lieu de recu.

Pour une totale indépendance de la FFMF, toute personne morale, ayant une activit¢ commerciale
lucrative et dans une forme juridique autre que les définitions de membres collectifs ou associés ne
peuvent étre membre de la Fédération, a I'exception des artisans ou commergants en nom propre,
agissant en temps que personne physique.

ASSOCIATIONS AMIES :
Suite a la demande écrite de I'association candidate, la FFMF lui fait parvenir un dossier a compléter
comprenant :
v Une fiche de renseignements au modéle joint en annexe
v’ Les statuts de I'association (sauf si association de fait)
v" Copie de déclaration au Journal Officiel (sauf si association de fait)
v Le procés-verbal de la derniere Assemblée Générale spécifiant particulierement I'intention
d’adhérer a la FFMF
Au retour du dossier, le Conseil d’Administration de la FFMF I'examine, et accepte ou refuse le
principe de I'adhésion de I'association candidate qui en est avisée et informée.
En cas d’acceptation, elle aura a envoyer une cotisation annuelle forfaitaire
En cas de refus la FFMF justifiera son choix et indiquera éventuellement les points a modifier ou a
améliorer chez le candidat.

2 |I-TARIF DES COTISATIONS
COTISATIONS ANNUELLES :
MEMBRES COLLECTIFS :

Cotisation dont le montant est calculé sur la base de 9 € multiplies par le nombre de
membres majeurs de 18 ans au 1°" janvier de I'année concernée dans I'association, dans la
limite du plafond fixe ci-dessous. L’adhésion est gratuite pour les mineurs de 18 ans au 1°"
janvier de lI'année concernée. Le plafond du nombre des adhérents pour le calcul des
cotisations est limite a 200 adhérents

Un minimum de perception de 30 € est demande pour un club de moins de 4 adhérents.

MEMBRES ASSOCIES :
lls paient une cotisation de 450 €, pour 200 adhérents, ce qui représente .2 de la cotisation
maximum des membres collectifs.

En contrepartie charge a eux de diffuser les informations de Plaque Tournante et charge a la
Fédération de diffuser les informations issues de leur bulletin ou de leurs communiqués.

Chaque adhérent d’'un membre associé peut choisir de recevoir 4 bulletins PLAQUE
TOURNANTE FFMF par an : il s’acquitte alors du supplément de cotisation fixé par le CA FFMF.
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MEMBRES INDIVIDUELS :

Pour un adulte, la cotisation est de 26 €, pour un mineur de 18 ans au jour de I'adhésion le montant
de la cotisation est de 50% du montant de la cotisation normale soit 13 €.

ASSOCIATIONS AMIES :

Forfait calculé sur la base de trois adhésions individuelles. En contrepartie charge a elles de diffuser
les informations de Plaque Tournante et charge a la Fédération de diffuser les informations issues
de leur bulletin ou de leurs communiqués. Chaque adhérent d’'une association amie peut choisir de
recevoir 4 bulletins PLAQUE TOURNANTE par an : il s’acquitte alors du supplément de cotisation
fixé par le CA FFMF.

3 lll- FICHIER DE LA FFMF

En méme temps que le versement de la cotisation annuelle, chaque association fournit la liste de ses
membres (y compris les moins de 18 ans) précisant pour chacun, le nom, le prénom, la ville et s'il est
membre d’une autre association adhérente a la FFMF

Il y est précisé si 'adhérent désire recevoir Plaque Tournante a domicile moyennant un supplément.

Le fichier ainsi constitué est a usage interne et exclusif de la FFMF et ne peut étre utilisé a des fins
commerciales.

Tout adhérent peut a tout moment consulter ou modifier les renseignements qui le concernent.

A la demande d'une association affiliée, la FFMF peut expédier des informations (Expositions,
bourses) aux adhérents. L’association doit alors fournir les enveloppes affranchies contenant les
documents ou sa contre partie financiére a la FFMF qui assurera le publipostage régional ou national.

La FFMF se réserve le droit de ne pas expédier un envoi dont le contenu serait contraire aux statuts
ou intéréts de la Fédération.

4 |V-SERVICES

Le lien officiel entre les adhérents est le bulletin interne de la Fédération nommé « Plaque tournante ».
(Voir article V).

Il est également mis a la disposition des adhérents :
— Un site Internet, une ligne téléphonique ou tous autres moyens de communication.

— Les Normes Européennes du Modélisme et les recommandations de la FFMF mises gratuitement
a la disposition de chacun sur le site de la fédération

— Une boutique de Vente Par Correspondance ou de vente dans 6 expositions par an pour
permettre I'acquisition de matériaux difficilement accessibles dans le commerce

— Des stages de formations techniques ou de formation a la vie associative pour les adhérents et
les bénévoles de la FFMF. (Voir article XV)

— Le tarif des services de la FFMF ainsi que de toutes ses publications est décidé par le conseil
d’administration. Il figurera dans « Plaque Tournante »

5 V-PLAQUE TOURNANTE
« PLAQUE TOURNANTE » est le bulletin officiel de la FFMF.
Ses pages sont ouvertes a tous les membres.

SERVICE DE PLAQUE TOURNANTE :
Chaque membre a titre individuel regoit PLAQUE TOURNANTE a domicile

Chaque Club recgoit autant de PLAQUE TOURANTE que de membres possesseurs de la carte FFMF
et en assure la distribution.
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6 VI-QUOTA DE REPRESENTATION

Le nombre de mandats est fonction de la catégorie des adhérents :

Membres individuels : 1 mandat

Membres associés : 6 mandats

Associations amies 1 mandat
Membres collectifs 2a5 adhérents 2 mandats
Membres collectifs 6a10 adhérents 3 mandats
Membres collectifs 11 a15 adhérents 4 mandats
Membres collectifs 16 a 25 adhérents 5 mandats
Membres collectifs 26 a 50 adhérents 6 mandats
Membres collectifs 51a75 adhérents 7 mandats
Membres collectifs 76 a 100 adhérents 8 mandats
Membres collectifs 101 a 150 adhérents 9 mandats
Membres collectifs > 150 adhérents 10 mandats

Les mandats sont destinés aux différents votes des Assemblées et pour toute représentation des
associations a l'intérieur de la Fédération Francaise de Modélisme Ferroviaire.

7 VII- ELECTION DES CANDIDATS AU CONSEIL
D’ADMINISTRATION

CANDIDATURES

Les candidats au Conseil d’Administration doivent faire parvenir leur candidature et leur profession de foi,
dans laquelle ils précisent leurs compétences (modélistes et associatives, voire professionnelles si c’est
en rapport) et les domaines dans lesquels ils souhaitent ceuvrer au sein de la fédération, au Président de
la FFMF a une date fixée a deux mois avant 'Assemblée Générale.

Il ne peut y avoir plus de deux membres du Conseil d’Administration issus du méme club.

MODALITES DU VOTE

Au plus tard deux semaines avant '’Assemblée Générale, chaque association membres collectifs ou
adhérent individuel recoivent les bulletins de vote, les professions de foi des candidats et les instructions
pour le vote.

Chaque bulletin de vote comporte les noms et prénoms de chaque candidat. Chaque adhérent, a jour de
sa cotisation, dispose d’autant de bulletins que le nombre de mandat électifs auquel il a droit.

Pour le vote ne doit subsister sur le bulletin que le nom des candidats choisis par I'électeur, les candidats
non choisis étant rayés sans aucune autre mention.

Les votes peuvent étre émis directement lors de 'Assemblée Générale ou par correspondance.

VOTES PAR CORRESPONDANCE

Membres individuels :

Le bulletin de vote est glissé dans une enveloppe vierge close, laquelle est a son tour glissée dans
une autre enveloppe affranchie au tarif normal sur laquelle sera porté :

Election du conseil d’administration de la FFMF Membres individuels
Suit I'adresse postale qui aura été choisie par le Conseil d’administration
Au dos de I'enveloppe figurent le nom et I'adresse de I'expéditeur et sa signature.
Cet envoi doit parvenir au plus tard une semaine avant le vote a I'adresse de la FFMF
Tout vote par correspondance non conforme a cette démarche sera considéré comme nul.
Membres collectifs :

Chaque association, aprés en avoir délibéré introduit ses bulletins de vote dans une enveloppe vierge
close qui est insérée dans une autre enveloppe affranchie au tarif normal sur laquelle sera porté :

Election du conseil d’administration de la FFMF Membres collectifs
Suit I'adresse postale qui aura été choisie par le Conseil d’administration
Au dos de I'enveloppe sont portés nom et adresse du club ainsi que nom et signature du président.

Page : 4/12



Réglement Intérieur FFMF : modifié par AG ordinaire du 24 février2018 — Perpignan (66)

Cet envoi doit parvenir au plus tard une semaine avant le vote a I'adresse de la FFMF
Tout vote par correspondance non conforme a cette démarche sera considéré comme nul.

BUREAU DE VOTE, DEPOUILLEMENT ET RESULTAT

Un bureau de vote composé de 3 adhérents, hormis les candidats, est désigné par le Conseil
d’Administration afin de commencer le vote dés avant I'ouverture de I'AG. Ce bureau de vote dispose de
deux urnes : une pour les votes des membres individuels, une pour les votes des membres collectifs.

Ceux-ci regoivent du Président de la FFMF ou de son représentant :
- Les enveloppes contenant les votes par correspondance

- La liste électorale des membres individuels a jour de leur cotisation et la liste électorale des
membres collectifs dressée a partir des bordereaux de cotisations des associations

Le bureau de vote est ouvert pour les votes des adhérents présents, avant I'enregistrement des votes
par correspondance.
L’annonce en est faite a la tribune de I'Assemblée Générale.
Les votes par correspondance des membres collectifs et des membres individuels sont
enregistrés :
- L’enveloppe de chaque votant est repérée sur la liste électorale concernée puis ouverte.

- Aprés mention du nombre de mandats, I'enveloppe de vote en est tirée et introduite dans l'urne
a laquelle elle est destinée.

- Un émargement est porté sur la liste électorale concernée par un membre du bureau en face du
nom du membre ayant voté,

- Toute enveloppe ne respectant pas l'alinéa 3, sera considérée comme nulle

Le scrutin est clos aprés un dernier appel aprés I'ouverture de 'Assemblée Générale.
L’annonce en est faite a la tribune de ’Assemblée Générale.

Le dépouillement est effectué par le bureau de vote.

Il est dressé un procés-verbal des résultats en spécifiant le nombre de votants, de bulletins nuls, de
suffrages exprimés et de suffrages obtenus par chaque candidat. Pour étre élu administrateur, un
candidat doit avoir au moins la moitié des suffrages exprimés plus une voix.

La proclamation des résultats est faite a la tribune de ’Assemblée Générale.

8 VIII- POUVOIRS DES PARTICIPANTS A L’ASSEMBLEE
GENERALE

Les pouvoirs sont distribués au début de 'Assemblée Générale.
¢ Un membre individuel peut donner pouvoir & un adhérent personne physique ou personne morale
e Une personne morale adhérente peut donner pouvoir a un adhérent personne physique ou
personne morale
Il devra alors procurer un pouvoir écrit, remis a un participant qui le fait valider ou I'envoyer par courrier
postal ou électronique a la personne désignée par le CA.
Chaque membre présent ne peut détenir plus de cing pouvoirs en plus du sien.
En conséquence, le porteur de plusieurs mandats devra au moment de signer la liste de présence :
- Distribuer chague mandat en surnombre a des membres ou clubs qui ne possedent que le leur,
- Faire enregistrer les nouveaux mandataires et le membre ou le club qu'ils représentent.
Les pouvoirs sont destinés aux différents votes de 'Assemblée Générale.

9 IX-VOTES DE L’ASSEMBLEE GENERALE

Ne peuvent étre votés en Assemblée Générale que les rapports ou résolutions inscrites a I'ordre du jour
figurant sur la convocation.

Les votes sont acquis a la majorité simple.

3 membres de I'Assemblée, différents de ceux du bureau de vote du Conseil d’Administration, sont
désignés pour remplir les fonctions de scrutateurs pour les votes de 'Assemblée. Apres la discussion de
chaque point de l'ordre du jour et cléture du scrutin, ils collectent les votes dans une urne et les
comptent. lls communiquent les résultats au président de séance qui les proclame a la tribune de
'Assemblée Générale.
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10 X- ELECTION DU BUREAU

L’élection du nouveau bureau aura lieu a une date choisie par le Conseil d’Administration, dans le mois
qui suit 'Assemblée Générale. L'ancien bureau expédie les affaires courantes jusqu’a I'élection du
nouveau bureau.

11 XI- MEMBRES DU BUREAU ET DU CONSEIL
D’ADMISTRATION

Roéles et Fonctions

Tout membre du Conseil d’Administration peut recevoir, avec son accord, mandat pour une
fonction ponctuelle ou non. Il est possible de cumuler certaines fonctions, la raison et I'efficacité
seront les mesures du bien fondé des cumuls.

La liste proposée n’est pas exhaustive.

1) LE BUREAU

Le Président, est le représentant officiel de la Fédération pour tous les actes civils.
vl est le porte-parole de la Fédération.

Il veille tout particulierement au respect des statuts et du réglement intérieur.

Il préside de plein droit les réunions du bureau et du conseil d’administration.

Il en dirige les séances, en assure la bonne tenue et veille a I'observation rigoureuse des
orientations prises par 'assemblée générale.

En cas d’égalité des voix, la voix du Président est prépondérante

En son absence, le Président est remplacé par le vice président ou 'un des membres du bureau.

Le vice-président, remplace le président en son absence et le supplée en toutes circonstances.
Il est missionné par le Conseil d’Administration sur le suivi de dossiers particuliers.

Le Secrétaire, avec I'aide de son adjoint éventuel,

v tient les registres des délibérations, le fichier des adhérents,

v' archive les textes produits (courriers envoyés, ou regus et les réponses qui leurs sont faites,
circulaires, convocation, et comptes-rendus des commissions, communiqués, bulletins)

v est chargé de toute la correspondance générale et de la rédaction des procés verbaux ;
v il convoque le bureau et les Assemblées Générales.

ASENEN

Le Trésorier, avec I'aide de son adjoint éventuel, est chargé des recettes et dépenses et tient la
comptabilité ;

il est responsable de la caisse et des comptes courants concernant les fonds de la Fédération.

Il encaisse les cotisations, assure leurs relances et envoie les cartes fédérales.

Il ne peut engager aucune dépense sans accord du Président.

A chaque réunion, il présente la situation financiére et I'état des membres.

A chaque Assemblée Générale, il rend compte de la gestion financieére et soumet a I'approbation
de I'Assemblée le compte de résultat et le bilan financier de I'exercice écoulé.

[l impulse tout au long de I'année la rentrée des cotisations, des dons, la vente de produits et de
services conformes aux statuts afin de permettre a la fédération d’avoir les moyens de ses
ambitions.

Le vice président technique, est 'animateur de toutes les commissions modélisme. Il impulse et
organise les stages, les brochures techniques, les propositions a soumettre en CT du MORORP, les
modéles de 'année, il coordonne les propositions des délégués d’échelle/écartements...

ASANE N NEN

AN

2) LE CONSEIL D’ADMINISTRATION

Il désigne, en son sein, différents responsables chargés de représenter la fédération et / ou d’animer
des commissions ouvertes aux membres de la FFMF, a titre consultatif, en particulier :

v" Un (ou plusieurs) responsable technique au MOROP qui participera au Comité Technique (CT)
du MORORP et y représentera la FFMF, il a en charge les problémes techniques au sein de la
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fédération, il collectera toutes les informations ou problémes techniques du modélisme ferroviaire,
il présidera et animera la commission technique.

v Un délégué a I'assemblée générale du MOROP qui y représentera la fédération, y exposera les
activités, y défendra les propositions

v" Un responsable des relations avec le secteur « marchand » (fabricants, commergants, artisans,
presse) s’occupera des rapports avec ceux-ci. Il assurera l'organisation des concours et leur
dotation.

v" Un responsable de |la préparation de Plaque Tournante, rédacteur en chef du bulletin fédéral.

v" Un responsable du développement dans tous les axes: régions, clubs, jeunes, femmes,
individuels...

v Un responsable de I'animation de I'équipe des Délégués Fédéraux. Le role des Délégués
Fédéraux est irremplagable, leur activité constante est le garant de la présence de la fédération
partout en France. Le rOle de ce réseau et de son animateur inclut les relations privilégiées avec
les clubs adhérents.

v Le responsable des individuels (désigné parmi les représentants élus par les individuels) est
chargé des relations avec ces derniers, de leur information.

v Un responsable Internet, chargé de la maintenance du site national, de la vérification du respect
de la charte par les sites régionaux ou spécifiques (Juniors, ...), de 'impulsion de I'activité de ce
secteur.

v" Un responsable préparation et animation de la Féte du Train Miniature.

v Un responsable de la communication qui en liaison avec les autres acteurs (webmestre,
Mondial, PLT,...), recherche les moyens d’améliorer I'image fédérale, de faire mieux connaitre la
fédération, de promouvoir les actions dans les revues et la presse en général.

v Les responsables d’Echelles
- lls assurent la présidence et 'animation des commissions d’échelles
- Iy a autant de commissions que déchelles ou tendances, particulierement:

Z-N-TT-HO-0O-I-1l(ouG)- Métrique - Vapeur vive
- Les responsables d’échelle représentent leur écartement ou tendance a la fédération et en
assurent la promotion.

Le pouvoir des responsables de commission se restreint a leur domaine et a la mise en ceuvre des
décisions du Conseil d’Administration. lls transmettent a celui-ci les propositions de leur commission.

Chacun devra respecter ses responsabilités et n'empiétera pas sur celles d’'un autre administrateur.
Il transmet toute information qui ne le concerne pas a I'administrateur ou (commission) concerné.

Les fonctions et taches du conseil d’administration et des commissions sont publiées dans
« Plaque Tournante »

3) LES DELEGUES FEDERAUX
Le Conseil d’Administration se fait aider, par une représentation de Délégués au niveau régional et
départemental.

La fédération peut nommer autant de Délégués Fédéraux (DF) que nécessaire. Ceux-ci peuvent étre
membres de club, d’association associée ou membres individuels.

Les délégués peuvent ponctuellement se faire représenter par une personne de leur choix.

Leur pouvoir se restreint a la représentation régionale de la FFMF et a la mise en ceuvre des
décisions du Conseil d’Administration

v Les Délégués Fédéraux, non élus au Conseil d’Administration, peuvent participer, a titre
consultatif, aux travaux de celui-ci. lls ne sont pas tenus d’assister a toutes les réunions, mais
doivent fournir des rapports écrits sur leur action.

v' lls ont pouvoir de faire des propositions ou de transmettre celles des membres au Conseil
d’Administration et de participer aux différentes commissions.

v' En cas de vacance d’'un poste sur une région, le délégué le plus proche peut prendre en charge
celle-ci s’il en est d’accord.

4) LES MEMBRES ASSOCIES
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Chaque membre associé désigne en son sein la personne qui le représentera au Consell
d’Administration de la Fédération Francaise de Modélisme Ferroviaire.

lls ont pouvoir de faire des propositions et de participer aux différentes commissions.

12 Xll- CONTROLE DES COMPTES

Au regard des obligations Iégales et des données financiéres I'’Assemblée Générale désigne pour le
contrle des comptes de la FFMF : soit, si c’est suffisant en regard de la confrontation du bilan de la
FFMF et des régles en vigueur, 2 vérificateurs aux comptes, soit un Commissaire aux Comptes.

Vérificateurs aux comptes :

Tout membre volontaire de la FFMF peut étre désigné a cette fonction. Avant 'Assemblée Générale
ils rencontrent le Trésorier de la FFMF qui met a leur disposition : le bilan financier, les relevés des
différents comptes financiers, le relevé de caisse, le grand livre des comptes et toutes les pieces
justificatives. lls vérifient la continuité de la comptabilité et, par sondage, la correspondance entre les
piéces justificatives, les écritures et les relevés. lls rédigent un rapport qui précise, en le motivant,
I'accord ou non pour le quitus. Ce rapport est lu a 'Assemblée Générale.

Commissaire aux comptes :

Si Cc’est nécessaire, aux yeux de la législation, 'Assemblée Générale désigne un commissaire aux
comptes qui assure le controle en lieu et place des vérificateurs.

13 XIlll- MANIFESTATIONS

La Fédération peut organiser, seule ou en partenariat avec un groupement de clubs ou d’associations
des manifestations telles que Congrés, expositions ou concours. Elle examinera le projet des candidats,
accompagné d’un dossier financier, et donnera son accord si celui-ci est réalisable financiérement et aux
dates prévues. Dans ce cas elle en assurera la promotion et la logistique au plan national et recevra en
contrepartie une part des bénéfices réalisés, d’'un montant négocié entre les différentes parties.

Au cours des manifestations et activités de la FFMF seules sont autorisées les cessions de produits
décidées par le Conseil d’Administration.

Les associations affiliées a la FFMF afficheront leur appartenance a la FFMF au cours de toutes les
manifestations (expositions, congres, portes ouvertes, forums associatifs) auxquelles elles participent
avec une ou plusieurs plaques signalétiques disponibles aupres de la Fédération ou par tous autres
moyens appropriés.

Elles respecteront sur leurs stands les régles éthiques auxquelles la FFMF est attachée et prendront
toute mesure a cet effet : pas de commerce individuel en dehors d’'une bourse d’échanges sous la
responsabilité des organisateurs, bonne tenue des adhérents, accueil et convivialité auprés du public.
Fédé Rail est le nom d’une manifestation organisée par la FFMF qui a pour objectifs :

— Dans une structure adaptée, permettre de véritables échanges, démarchages, et présentations
entre tous les créateurs de la communauté ferroviaire : modélistes, artisans, revues, associations,
industriels.

— Présenter les réalisations des adhérents et membres associés de la FFMF afin d’assurer la
promotion du train miniature auprés du grand public.

— Les industriels, artisans, éditeurs, créateurs, pourront vendre leurs productions.

— Fédé Rail ne sera pas ouvert aux boursiers ou revendeurs, qu’ils soient amateurs ou
professionnels.

14 XIV- REMBOURSEMENT DES FRAIS DES
ADMINISTRATEURS, DES DELEGUES FEDERAUX OU DES
MEMBRES MISSIONNES

Préambule :

Lorsque des membres de la FFMF engagent des frais pour le compte de la FFMF, il est normal
qu’ils en soient dédommagés. La présente note a pour but de fixer les regles de
dédommagement.
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Il est rappelé que les adhérents ne peuvent engager de frais (sauf nécessité particuliere) qu’aprés
accord du Trésorier de la FFMF.

Enfin, conformément a la législation actuellement en vigueur, le dédommagement des frais
engageés peut se faire soit :

e par remboursement des sommes (paragraphe 3.A)

e par contribution volontaire (paragraphe 3.B).
Pour la bonne santé financiére de la FFMF il est préférable de favoriser la contribution
volontaire.
1 - Généralités :
Les frais dédommageables doivent répondre aux impératifs suivants :

o Respecter les directives et réglementations fiscales et de 'URSSAF en ce qui

concerne le bénévolat
e Correspondre a des missions actées et nominatives du Conseil d'Administration ou
des Délégués Fédéraux

e S'adapter aux conditions de différentes activités et de situations

e Appliquer un traitement égal a tous les bénévoles qu'ils soient dirigeants ou non

o Faciliter les opérations de trésorerie
Sauf dans les cas des conditions de remboursements ci-aprés liées a chaque type d'activité, tout
autre type de dépense (déplacement, hébergement et repas) devra faire I'objet d'une demande
particuliere avec devis, avant d'engager la dépense, aupres du trésorier qui transmettra pour avis
a la commission financiére et/ou au bureau et/ou au Conseil d'administration pour étre actée et
pouvoir rembourser. Toute dépense non actée ne pourra pas étre remboursée.
2 - Cas pouvant ouvrir a dédommagement :

A - PARTICIPATIONS AU CONSEIL D'ADMINISTRATION OU AUX COMMISSIONS

e Frais de transports en commun

e Indemnité kilométrique avec justificatif type « via Michelin »

e Frais de péage
Voir les barémes en fin de document dans le paragraphe « Dispositions communes ».

B - MISSIONS DES DELEGUES FEDERAUX

Les frais suivants sont remboursables dans la zone d'intervention du délégué fédéral :
e Frais de transports en commun
e Indemnité kilométrique avec justificatif de type « via Michelin »
e Frais de péage
e Frais de papeterie et d'affranchissements
Barémes au paragraphe 3.C.
C - FRAIS DES BENEVOLES DANS LES EXPOSITIONS

En principe, en dehors des frais de transport, il n'y a aucun dédommagement de frais puisque
normalement la participation de la FFMF est subordonnée a la prise en charge par le club
organisateur selon les cas suivants :
e Stand accueil : 2 personnes maximum et prise en charge par l'organisateur de
I'nébergement et du repas de midi pour 2 personnes.
e Stand accueil + animation (atelier ou présentation de modélisme ferroviaire) : prise en
charge par 'organisateur de I'nébergement et du repas de midi pour 4 personnes.
e Stand accueil + animation + Boutique : prises en charge par l'organisateur de
I'hnébergement et repas de midi pour 6 personnes
e Concours de modéles : 2 personnes en plus prises en charge par l'organisateur
(hébergement et repas de midi pour deux personnes)
Sauf décision du conseil d'administration sur avis de la commission « événementiel » et de la
commission « financiére » la FFMF ne prend en charge aucune participation au dela de la
négociation avec le club organisateur.
ATTENTION : Les repas du soir ne sont jamais remboursés.
Barémes au paragraphe 3.C.
3 - Modalités :
DEUX MOYENS ADMINISTRATIFS SONT DISPONIBLES :
A - LA NOTE DE FRAIS

Seuls les frais réellement engagés peuvent donner lieu a dédommagement.
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La note de frais permet :

de rembourser les frais de péages

de rembourser les frais de transports en commun.

de rembourser les frais de papeterie et d'affranchissements

de rembourser d'autres frais aprés accord du conseil d'administration

de rembourser des frais d'hébergement ou de repas exceptionnellement aprés accord
de payer une indemnité kilométrique sur la base de 0,15 € du kilométre avec justificatif
de type « via Michelin »

Il est IMPERATIF d’établir les notes de frais par missions du méme type ; exemple : une note
de frais pour la participation au CA, une autre pour délégation fédérale, une autre pour
expositions... Il sera aussi indispensable de joindre les justificatifs a la note de frais. Les
justificatifs seront numérotés. Afin d'éviter toute perte, les justificatifs inférieurs au format A5
seront rassemblés et collés sur des feuilles A4. Les remboursements des frais d'hébergement
et de repas seront effectués dans les limites des barémes URSSAF suivants (baréme
2014):

Repas pris au restaurant : 17,90 €

Collation prise sur le pouce : 8,70 €

Chambre + petit déjeuner dans un hétel de 75, 92, 93, 94 : 64.10 €

Chambre + petit déjeuner dans un autre département : 47,60 €

Dans le cas ou le missionné est accompagné par une personne non adhérente a la FFMF ou non
bénévole occasionnelle, pour les chambres d’hétel, la limite du baréme est divisée par deux.

Les déplacements pour des actions FFMF étant en principe toujours prévisible, il convient de
favoriser le moyen de transport le meilleur marché, et au prix le plus compétitif.

De méme, lorsque les circonstances ne le rendent pas impossible, le co-voiturage est a
privilégier.

Dans tous les cas, la FFMF se réserve le droit de refuser ou de limiter un remboursement de frais
de transport qui aurait pu étre fait a meilleur co(t.

B - LA CONTRIBUTION VOLONTAIRE

S'il est soumis a l'imposition sur le revenu et s'il le désire, le missionné peut utiliser la démarche
de la contribution volontaire pour se faire rembourser.

La nature des frais dédommagés est similaire a celle prise en compte dans la note de frais.

Etant donné que le bénéficiaire supporte une partie des frais engagés, il est toléré d’engager des
frais en ne prenant pas en priorité le critére économique en compte, sous réserve de rester dans
des dépenses raisonnables. La FFMF se réserve le droit de ne pas reconnaitre des frais qui
seraient jugés exagérés. En cas de doute, il peut étre demandé conseil au Trésorier ou a la
Commission Financiére.

Pour avoir le droit d'effectuer cette déduction la FFMF délivrera un regu fiscal en échange du
récapitulatif des dépenses et du certificat d'abandon de créance. Comme pour les notes de frais il
faudra y joindre les justificatifs (méme présentation que pour les notes de frais).

Pour les déplacements en véhicule automobile, il est possible de calculer sa contribution
volontaire sur la base de 0,304 € du kilométre pour une voiture et de 0,118 € pour une moto
(bareme 2013).
Pratiquement il faut fournir :
o le formulaire « contributions volontaires » soigneusement rempli, daté et signé dans
les deux endroits ou c'est demandé
o Le relevé kilométrique des déplacements ou chacun d'entre eux sera justifié par un
itinéraire calculé par Via Michelin ou autre calculateur présent sur Internet et joint
comme piéce justificative™.
e Une photocopie de la carte grise du véhicule personnel* utilisé
o Les justificatifs numérotés.
* ATTENTION : L'utilisation d'un véhicule dont la carte grise ne mentionne pas comme
propriétaire l'auteur de la note de frais (ou un membre de son foyer fiscal) ne permet pas de
contribution volontaire. Un véhicule professionnel ou prété ou loué ne convient pas.
C - Dispositions communes :
o Dans le cas d'un remboursement direct par la FFMF, 'indemnité kilométrique est
de 0,15 € du kilometre.
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o Dans le cas d'une contribution volontaire I'indemnité sera de 0,304 € (auto) ou
0,118 (moto) (baréme 2013). Dans ce cas le bénéficiaire pourra aussi bénéficier
du remboursement des frais de péages.

Dans le cas de déplacements, de réunion ou de visites de clubs adhérents ou non adhérents au
dela de 200 kilométres de son lieu de résidence 1 nuitée d'hébergement peut étre prise en
charge.
Toutes ces piéces doivent étre impérativement fournies avant le 15 décembre de I'année
comptable.
LA FFMF NE PREND EN COMPTE :

¢ niles déplacements a caractére personnel

e niles regus ou factures délivrés par elle-méme

e aucun paiement sans justificatif(s)

e aucun dossier de remboursement non conforme aux directives ci-dessus

15 XV- ORGANISATION DES STAGES

Tout au long de la démarche, la FFMF en qualité de personne morale est moralement et
juridiquement responsable des stages organisés sous son égide. L'organisateur d'un stage, qui est
missionné par la FFMF, peut-étre un club accueillant, un Délégué Fédéral ou un membre du Conseil
d'Administration. Il régle les problémes d'organisation matériels et administratifs. L'animateur (ou les
animateurs) assure le contenu du stage. lls décident en commun du nombre maximum et minimum
de stagiaires pouvant étre accueillis, de la durée et de la date du stage.
Seuls les adhérents de la FFMF peuvent bénéficier des stages organisés par celle-ci. Les mineurs
doivent fournir une autorisation parentale. L'encadrement de stages FFMF par des intervenants non
membres de la FFMF doit étre exceptionnel, décidé par le Conseil d'Administration de la FFMF et
leur participation ne peut étre qu'entiérement bénévole.
Dés que la date et le lieu lui sont connus, et au plus tard 7 mois avant, I'organisateur demande au
responsable fédéral des stages le nécessaire pour constituer un dossier qui comprendra:

o le descriptif du contenu du stage
le formulaire d'inscription
un bordereau pour la liste des participants
un modéle d'autorisation parentale pour les mineurs
le projet de budget qui permet le calcul du prix de revient du stage et le formulaire pour le
bilan financier du stage

0 une demande de régie d'avance éventuelle

0 les instructions pour I'assurance.
L'organisateur établit le budget en tenant compte de toutes les dépenses (repas, matériel fongible,
documentation, frais administratifs). La participation des stagiaires doit étre calculée pour équilibrer le
budget en recettes et dépenses. Il ne doit pas y avoir de déficit au moment du solde des comptes. Du
fait des réglements du bénévolat, I'encadrement verse sa participation uniquement pour les repas et
I'hnébergement s'il y a lieu.
L'organisateur communique pour validation le descriptif du stage au responsable des stages et le
budget prévisionnel au trésorier fédéral.
L'organisateur regoit les inscriptions et inscrit les stagiaires dans I'ordre d'arrivée des inscriptions
complétes (fiche et cheque) Il vérifie si les renseignements donnés sont complets et conformes : N°
FFMF fourni ou photocopie de la carte AFAN, AMFI, ou CDZ. En cas de doute, il contacte le
gestionnaire du fichier des adhérents.
L'organisateur accuse réception a mesure de l'arrivée des inscriptions regues par la poste, si possible
par courriel, sinon au choix par courrier ou téléphone. Il expédie, 15 jours avant la date du stage, par
voie postale ou courriel les convocations qui comportent le rappel des dates et heures, adresse
précise du lieu du stage, moyens d'acces, et toutes précisions utiles, particulierement concernant le
matériel dont le stagiaire doit impérativement se munir. Passé cette date, ainsi qu'indiqué dans le
bulletin d'inscription, aucun désistement n'est possible et le chéque remis est conservé et sera
envoyé a la FFMF qui procédera a I'encaissement.
Dans les jours qui suivent le stage, I'organisateur expédie au trésorier fédéral:
1. Les fiches d'inscription des stagiaires

(0}
(0}
(0}
(o}
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2. Les autorisations parentales éventuelles

3. Les chéques des participants a l'ordre de la FFMF et un chéque global de l'organisateur
représentant les versements éventuels en espéces.

4. L'organisateur envoie au trésorier fédéral le récapitulatif des entrées et sorties financiéres pour
solder la régie d'avance éventuelle ou se faire rembourser les frais avancés. Seront joints,
obligatoirement, les originaux des factures pour toutes les dépenses.

9- L'animateur établit un bilan pédagogique et événementiel du stage qu'il expédie au responsable des
stages. Il y joint des photos destinées a la communication fédérale.

16 XVI- LA CAISSE DE SOLIDARITE

La caisse de solidarité est un fond dédié alimenté par des dons des adhérents ou des affectations
budgétaires. L'utilisation de cette caisse de solidarité et décidée par le CA consulté éventuellement en
urgence sur proposition d’'une commission ad-hoc.

Les utilisations sont :

v' marquer la solidarit¢ de la FFMF lors d’'un événement douloureux touchant le monde du
modélisme ferroviaire (deuil entre autres)

v secourir un club ayant subi un sinistre mettant en péril son existence.
Dans ce cas l'aide pourra se manifester de deux maniéres :
- soit par un don pour remplacer partiellement des pertes non remboursées par les assurances

- soit par un prét dit « de pére de famille » pour permettre le redémarrage des activités du club,
remboursable dés le versement des indemnités des assurances.

- Cette aide doit venir en complément d’autres aides en provenance de diverses sources.
Lors de chaque événement concernant cette caisse, il sera fait appel a la solidarité des adhérents.

17 XVII- L’AIDE AUX PROJETS

Les aides aux projets dépendent d’un fond dédié alimenté par des dons des adhérents ou des
affectations budgétaires. La détermination de ces aides aux projets est décidée par le CA sur proposition
d’'une commission ad-hoc.

Ces aides aux projets concernent des réalisations ou manifestations innovantes ou originales menées
par des clubs ou des délégations Fédérales, particulierement en direction des jeunes.

Cette aide de la FFMF ne peut étre accordée que dans le cadre d’actions bénéficiant de partenariats
multiples (subventions directes ou indirectes, mécénats, etc.)
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